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	Tarkistuslistan ovat läpikäyneet:

     
	  KUNNOSSA
	  KEHITETTÄVÄÄ
	  EI SOVELLU

	
Päiväys:      
	
	
	

	Liiketoiminnan johtaminen

	Yrityksellä on kirjattuna pitkän tähtäimen toimintasuunnitelma (strategia) ja sitä päivitetään vähintään kolmen vuoden välein.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrityksen toiminnassa hyödynnetään säännöllisesti tietoja markkinatilanteesta ja kilpailijoista.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Toiminnassa hyödynnetään säännöllisesti tietoja toimialan ja toimintaympäristön kehityksestä.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrityksessä tiedostetaan toimialan kehitysnäkymät ja ne otetaan huomioon yrityksen toiminnan suunnittelussa.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrityksen yhteistyökumppanit ja sidosryhmät on kartoitettu.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrityksen tuotekehitys on suunnitelmallista ja asiakaslähtöistä.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrityksen talousrakenne on vankalla pohjalla, vieraan ja oman pääoman suhde on hyvä.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrityksen asiakkuuksia hallitaan suunnitelmallisesti eli yrityksellä on määritellyt toimintatavat uusien asiakkuuksien hankintaan ja nykyisten asiakassuhteiden ylläpitoon.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Asiakkaiden tarpeita/odotuksia kartoitetaan ja hyödynnetään toiminnan suunnittelussa.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Talousseurannan vastuut on määritelty.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrityksen talousseuranta on säännöllistä ja järjestelmällistä.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Toimintajärjestelmä: toiminnan suunnittelu, ohjaus ja seuranta

	Yritys on määritellyt ja kirjannut arvot tai toimintansa eettiset periaatteet ja ne on käsitelty yhdessä henkilöstön kanssa.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Arvot näkyvät käytännön toiminnassa.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrityksen keskeiset toimintaprosessit on tunnistettu ja kuvattu.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Toimintaan on laadittu tarvittavat ohjeet ja niitä päivitetään tarvittaessa.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yritykselle laaditaan vuosittain toimintasuunnitelmat.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Tavoitteiden toteutumista seurataan säännöllisesti.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrityksellä on dokumentoitu toimintajärjestelmä.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrityksessä on nimetty jätehuollon vastuuhenkilö, jonka vastuualue on määritelty ja hän on saanut tehtäväänsä riittävän perehdytyksen/koulutuksen.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrityksessä on nimetty kemikaalivastaava, jonka vastuualue on määritelty ja hän on saanut tehtäväänsä riittävän perehdytyksen/koulutuksen.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 
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	  KUNNOSSA
	  KEHITETTÄVÄÄ
	  EI SOVELLU

	Toimintajärjestelmä: toiminnan suunnittelu, ohjaus ja seuranta

	Korjaamolaitteiden huolloille, tarkistuksille ja kalibroinneille on laadittu aikataulusuunnitelma ja määritelty vastuuhenkilö. Lista päivityksistä ja kalibroinneita pidetään ajan tasalla.

· korjaamotesterit

· korjausohjeet

· rengaspaine-, ilmanpaine- ja nestepainemittarit

· momenttiavaimet

· pakokaasuanalysaattorit

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Lakisääteisille tarkastuksille on laadittu aikataulusuunnitelma ja määritelty vastuuhenkilöt. Listat tarkastuksista pidetään ajan tasalla.

· jäteöljysäiliöt

· tarkastuskaivot

· nosto-ovet

· nostimet

· öljykelojen mittarit

· valojensuuntauslaite


	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Henkilöstöjohtaminen

	Uuden henkilöstön perehdyttämiseen on olemassa toimivat käytännöt (esim. perehdytyssuunnitelma ja vastuuhenkilöt).
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrityksellä on sovitut käytännöt tärkeiden asioiden sisäiseen viestimiseen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrityksessä kohdellaan työntekijöitä tasa-arvoisesti.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrityksessä huolehditaan henkilöstön työhyvinvoinnista, ja siihen liittyviä asioita käsitellään yhdessä henkilöstön kanssa.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrittäjän oma jaksaminen on varmistettu.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrityksessä on käytännöt työntekijöiden kannustamiseen ja palkitsemiseen.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrityksessä käydään säännöllisesti kehityskeskusteluja ja niissä sovitut asiat kirjataan ylös.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Henkilöstön kehittäminen ja kouluttaminen on suunnitelmallista ja perustuu esim. kehitys- ja palautekeskusteluihin.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Henkilöstön palautteen antamiselle ja palautteen käsittelylle on olemassa menettelyt.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrityksessä on tehty vaaran arviointi ja sen pohjalta on laadittu työsuojelun toimintaohjelma.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrityksellä on nimetty työsuojelun vastuuhenkilöt. 

(=työnantajan edustaja eli työsuojelupäällikkö ja yli 10 työntekijän yrityksessä myös henkilöstön valitsema työsuojeluvaltuutettu).
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrityksen henkilöstölle on järjestetty työterveyshuolto.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrityksessä seurataan työterveyteen liittyviä tietoja, kuten sairauspoissaoloja, tapaturmia ja läheltä-piti-tilanteita.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Yrityksessä on luottamusmies, luottamusvaltuutettu tai yhteistoimintaedustaja.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Henkilöstölle tiedotetaan yrityksen taloudellisesta tilanteesta.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



